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FORMATIONS :

1994



Université du Québec à Chicoutimi





Certificat en archivistique
1985



Université du Québec à Chicoutimi





Scolarité de maîtrise en Études régionales
1983-84



Université de Montréal





Séminaires de maîtrise en Histoire
1983



Université du Québec à Chicoutimi





Baccalauréat en Histoire
PERFECTIONNEMENTS EN GESTION DE L’INFORMATION:

2010-12


Gestar





La gestion des fichiers informatiques.
2010-09


Formation OTI
Classement et gestion avancée des courriels pour gagner du temps et efficacité (Tic et éthique du courriel).
2010-02


Groupe d’archivistes de la région de Montréal (GARM) 
Séminaire – L’acquisition et le traitement des archives privées numériques : une pratique à définir.
1985-2010


Association des archivistes du Québec 
Séminaires de perfectionnement en gestion des documents et des archives: les index automatisés; les index infor​matisés; guide de procédures et matériel utilisé dans un poste de classement; les méthodes de classement et de codification; l'épuration et l'inventaire; l'organi​sa​tion d'un dépôt d'archives; techni​ques de restau​ration mineure et de conservation des docu​ments; protection des documents essen​tiels; RDDA; maintenance, protection et manipula​tion; analyse documentaire et indexation; Loi sur le droit d’auteur; classification des documents électroniques; préservation des documents d’archives dans le cadre d’une exposition; la gestion des documents électroniques; RCIA et RDAQ; préservation des archives audiovisuelles; la désinfestation des documents; la gestion électronique des documents; La gestion de l'information électronique; Les impacts de la Loi 86 sur la gestion documentaire; Réflexion et état de situation sur la conservation des documents numériques; Comment intervenir en cas d’urgence?; Histoire de la photographie; Mise à jour du Calendrier de conservation; La numérisation : comment gagner des mètres linéaires en toute légalité; La numérisation de documents et la conservation permanente des documents technologiques.
2009-09-25


Université du Québec à Chicoutimi
La motivation des étudiants : la comprendre, la susciter, la maintenir.





(Atelier pédagogique)

2007-11


Gestar





L’essentiel de la numérisation.
2007-10


Association pour la protection et l’accès à l’information (AAPI)
La gestion de l’accès aux documents et de la protection des renseignements personnels et confidentiels : Quoi faire et comment réagir?
2007-08/09


Collège Laflèche de Trois-Rivières

Programme d'accueil et d'accompagnement des nouveaux enseignants (3 ateliers)
2005-02


Sogique





Logiciel Impromptu (niveau intermédiaire)
2004-12


Sogique

Logiciel DSIE (Demande de services électronique inter-établissements du réseau de la Santé et des Services sociaux du Québec)

2001-10



Université de Montréal (École de bibliothéconomie et des sciences de l’information)





Calendrier de conservation et documents électroniques

2001-05



DMR inc./Open Text




Logiciels Gestion Documents Électroniques (Livelink et IRIMS)
1999-2001


Sogique

Intégration CLSC (Logiciels d'information clientèle - SIC Plus  et autres modules)

1999 Association québécoise des archivistes médicales

Aspects légaux des nouvelles technologies de l’information

1998



Solutions  documentaires Gestar









Système de gestion des documents électroniques (SGDE)

1997



Gestion documentaire Protexte inc.





Gestion du document électronique
1996



Me Ghislaine Olivier





Conférence sur l'aspect légal et juridique du virage 






ambulatoire (impacts sur l'accès à l'informa​tion...)





Gestar





La maîtrise de la gestion de l'information administrative

1995



M.S.S.S.




Droits et recours en santé mentale




(confidentialité, transfert d'information...)





Z. Bryniawsky t.s.





Tenue de dossier (usager)
1994



F.C.L.S.C.Q. 





Les aspects juridiques de la pratique en C.L.S.C. et en




centre de santé 




(accès à l'information, consentement...)





CAIN, LAMARRE, WELLS (avocats)





Conférence sur la réforme du code civil
1990



Me Jean-Guy Fréchette





Conférence sur la confidentialité 

STAGES:

1998-09
Office Franco-québécois pour la Jeunesse
(Consuldoc enr.)

Programme de séjour en France





Rencontre avec des entreprises oeuvrant en gestion 





de l’information (Microficha, Eurodoc, Stocomest, SGA)

COMPÉTENCES PROFESSIONNELLES :

2007-…



CSSS Domaine-du-Roy

(Temps plein)


Spécialiste en procédés administratifs




- Voir à la conception, à l'implantation, au suivi et à l'évaluation

du système de gestion des documents administratifs (actifs et semi-actifs) et des archives historiques.




- Responsable du Comité de gestion des formulaires





- Membre du Comité sur la confidentialité





- Membre du Comité sur la sécurité des actifs informationnels





- Répondant et support au responsable de l’application de la Loi sur l’accès

2010-10



Centre du savoir sur mesure (CESAM)/Services des ressources humaines de l’UQAC
(Consuldoc enr.)

Formateur

Formation sur mesure : La gestion électronique des documents ou l’organisation des documents numériques.

2010-05



Services de santé Nation Attikamekw

(Consuldoc enr.)

Consultant
Mise à jour du Cadre de référence sur la gestion du dossier usager.

2010-04



Services de santé Nation Attikamekw

(Consuldoc enr.)

Formateur

Cadre de référence sur la gestion du dossier usager (formation continue en cours d'emploi – préposées aux dossiers usagers)

2010-02



La Corporation de développement communautaire des Deux-Rives + organismes communautaires du Saguenay

(Consuldoc enr.)

Formateur





Condensé du Programme intensif de formation en gestion documentaire
2009-09/12


Université du Québec à Chicoutimi (UQAC)




Chargé de cours – Certificat en archivistique





Cours: Gestion des documents actifs et semi-actifs

2009-05/06


Université du Québec à Chicoutimi (UQAC)




Chargé de cours – Certificat en archivistique





Cours: Gestion électronique des documents

2008-11



Association des archivistes du Québec

Consuldoc enr.


Formateur




La Loi sur l’accès et l’archivistique
2008-09…


Formations Qualitemps inc.

Consuldoc enr.


Consultant - Support conseils pour la conception d’une formation sur la gestion documentaire

2008-06



Congrès – Fédération des secrétaires professionnelles du Québec

Consuldoc enr.


Conférencier




L’implantation d’un système de gestion documentaire. Le logiciel EurékaDOC
1986-2004


C.L.S.C. des Prés-Bleus/CSSS Domaine-du-Roy (mission CLSC)

(Temps plein)


Archiviste (médical)




- Voir à la conception, à l'implantation, au suivi et à l'évaluation

du système de gestion des documents administratifs (actifs et semi-actifs) et des archives.

- Voir à la gestion qualitative et quantitative du système de gestion du dossier de l'usager.





- Voir à la gestion des documents de référence et des documents 





audiovisuels. 
2007-08/12


Collège Laflèche de Trois-Rivières





Chargé de cours - Programme en Archives médicales





Cours: Traitement des documents administratifs.
2007-07



Carrefour Jeunesse Emploi Lac-Saint-Jean Ouest

(Consuldoc enr.)

Formateur





Programme intensif de formation en gestion documentaire.
2007-02



Gilbert, Myriam (archiviste)

(Consuldoc enr.)

Formateur





Programme de formation sur la gestion du dossier usager.

2006-2010


Le centre de réadaptation en déficience intellectuelle du Saguenay-Lac-Saint-Jean (CRDI)

(Consuldoc enr.)

Consultant

- Supporter la conception et l'implantation du système de gestion des documents administratifs (actifs et semi-actifs) et des archives.

2006-02-02


La Corporation de développement communautaire du Roc + organismes communautaires du Saguenay

(Consuldoc enr.)

Formateur





Condensé du Programme intensif de formation en gestion documentaire
2006-01-12


Centre de santé de Mashteuiatsh

(Consuldoc enr.)

Consultant

Expertise professionnelle pour le choix d'un système d'information sur la clientèle (suite ICLSC).

2005-07...


Centre de santé de Mashteuiatsh

(Consuldoc enr.)

Consultant





Support téléphonique annuel à la gestion du dossier usager

2004-11



Les Centres Jeunesse du Saguenay-Lac-Saint-Jean

(Consuldoc enr.)

Formateur





Programme d'introduction à la gestion du dossier usager

2004-08



Conseil des Montagnais du Lac-Saint-Jean

(Consuldoc enr.)

Consultant





Élaboration du calendrier de conservation partiel (services santé et sociaux)
2003-01...


Centre de santé de Schefferville

(Consuldoc enr.)

Consultant





Support téléphonique annuel à la gestion du dossier usager
2002-06...


Centre de services sociaux de Mashteuiasth 

(Consuldoc enr.)

Consultant





Application de la politique sur la gestion du dossier usager
2002-03...


Centre de santé de Mashteuiasth 

(Consuldoc  enr.)

Consultant





Application de la politique sur la gestion du dossier usager

2002-03...


Centre de santé Nation Attikamekw

(Consuldoc enr.)

Consultant





Support téléphonique annuel à la gestion du dossier usager
2002-03...


Centre de santé de Wendake

(Consuldoc enr.)

Consultant





Support téléphonique annuel à la gestion du dossier usager
2003-11



Centre Cléophas-Claveau
(Consuldoc enr.)

Consultant





Conseils sur le système de gestion documentaire - outils de base.
2003-10



Services de santé Nation Attikamekw

(Consuldoc enr.)

Formateur

Cadre de référence sur la gestion du dossier usager (formation continue en cours d'emploi)

2003-01



CLSC Le Norois

(Consuldoc enr.)

Consultant





Mise à jour du calendrier de conservation

2002-11



Centre de santé de Schefferville

(Consuldoc enr.)

Consultant et formateur





Application de la politique sur la gestion du dossier usager

2002-10



Entreprises privées région 02

(Consuldoc enr.)

Formateur




Programme intensif de formation en gestion documentaire
2002-03 Société d’Histoire de Saint-Félicien

(Bénévolat)


Consultant





Sélection de personnel pour traitement archivistique

2001-10/11/12


Organisations publiques région 02 + étudiants

(Consuldoc enr.)

Formateur




Programme intensif de formation en gestion documentaire
2001-09



Cadres et intervenants

(Consuldoc  enr.)

Centre de santé de Wendake





Formateur et consultant




Application de la politique sur la gestion du dossier usager

2001-08



Responsables soins de santé

(Consuldoc enr.)

Centres de santé de Mashteuiasth et Nation Attikamekw





Consultant




Application du cadre de référence sur la gestion du dossier usager

2001-05



Centre de santé du Lac Simon

(Consuldoc enr.)

Consultant et formateur

Application du cadre de référence sur la gestion du dossier usager
2001-05



Étudiant(e) en techniques de la documentation

(Consuldoc enr.)

Cégep de Jonquière





Formateur




Formation sur le portrait documentaire
2001-04



Banque de pigistes en gestion documentaire

(Consuldoc enr.)

Formateur




Formation sur le portrait documentaire

2000-11



Banque de pigistes en gestion documentaire

(Consuldoc enr.)

Formateur




Formation sur la gestion du dossier usager en centre de santé

2000-05



Banque de pigistes en gestion documentaire et étudiants

(Consuldoc enr.)

Formateur




Formation sur la Gestion électronique des documents

2000-03



Centres de santé Attikamekw (Manaouane)

(Consuldoc enr.)

Consultant et formateur

Application du cadre de référence sur la gestion du dossier usager

1998



Comité des responsables en soins infirmiers 

(Consuldoc enr.)

Centres de santé des Premières Nations du Québec





Formateur





Formation sur le Cadre de référence sur la gestion 





du dossier usager
(Consuldoc enr.)

Banque de pigistes en gestion documentaire


PRIVATE 

 
FormateurTC  \l 1 "Formateur"




Session d’actualisation en gestion documentaire (1998-05)





Session d’introduction sur le logiciel Prodoc (1998-07)

(Consuldoc enr.)

A P Drolet inc. (magasin général) Lac-Bouchette





Consultant




Élaboration d’un portrait du système de gestion documentaire

1997



Municipalité de Saint-Prime

(Consuldoc enr.)

Consultant 





Établir un portrait du système de gestion documentaire

(Consuldoc enr.)

C.R.C.D. Saguenay-Lac-Saint-Jean





Consultant et formateur
Établir un portrait du système de gestion documentaire et un plan directeur d'intervention, conception  et acquisition des outils de gestion documentaire (plan de classification, calendrier de conservation, logiciel...), formation du personnel, etc.

(Consuldoc enr.)

Belco PaintExpress





Consultant




Établir un portrait du système de gestion documentaire

1993-1998


Société d'histoire de Saint-Félicien

(bénévole, contractuel, Consuldoc enr.) Formateur, superviseur et consultant




Dispenser du perfectionnement sur la gestion des 





archives et superviser du personnel pour le traitement de





fonds (8 projets gouvernementaux)

1994-10



Organismes parapublics Lac Saint-Jean

(contractuel)


Formateur




Dispenser du perfectionnement sur la gestion documentaire

1994-02



R.R.S.S.S. Nord

(contractuel)


Consultant et formateur




Dispenser du perfectionnement sur la gestion des documents





administratifs.  Conseiller le  processus d'implantation

du système de gestion des documents administratifs (achat d'un progiciel)

1992-03



Commission scolaire La Vallière

(contractuel)


Formateur




Donner du perfectionnement au personnel sur la gestion





des documents administratifs

1986



Municipalité de Saint-André-du-Lac

(temps partiel)


Consultant




Superviser une équipe pour un projet de classement





des archives

1986



Commission Scolaire Roberval

(temps partiel)


Consultant




Superviser une personne pour le classement des





archives scolaires

1985-1986


Commission Scolaire Roberval

(contractuel ) 


Auxiliaire de bureau




Classer et coter les archives scolaires et préparer





un inventaire sommaire

1985



Municipalité de Chambord

(étudiant)


Consultant




Classer et coter les archives municipales





et préparer un inventaire sommaire

1982



Petit Séminaire de Chicoutimi

(étudiant)


Commis de bureau et recherchiste




Classer et coter les livres pédagogiques





afin d'élaborer un outil de recherche 

IMPLICATIONS:

2009-2010


Membre – Association internationale des Archives francophones

2007-2010


Conseiller – Association des archivistes du Québec – Région Nord
2010



Responsable du Comité du Jury de sélection – Gala des étoiles du Roy – CSSS Domaine-du-Roy

2008-04



Formateur bénévole pour moniteur en soccer – Service des loisirs – Ville 





de Saint-Félicien.

2007…



Membre du Comité d’évaluation – Gala des étoiles du Roy – CSSS Domaine-du-Roy





Membre de l’exécutif du Club social Direction générale – CSSS Domaine-du-Roy
2007



Directeur - AAQ région Nord

1998...



Membre de l’Association pour l’accès et la protection de l’information (A.A.P.I.)

1992...



Membre régulier de la Société d’Histoire de Saint-Félicien
1985...



Membre  professionnel certifié de l’Association des archivistes du Québec (A.A.Q.)

2005-09...


Modérateur - Gestion documentaire - Site internet: La GAMIQ (Groupement des archivistes médicales interactives du Québec)
2004-2005


Conseiller - Section régionale Nord de l'Association des archivistes du Québec
2001 Association of Record Manager and Administrator

Section Montréal

Membre régulier
1999-2000
Membre du Comité de travail sur l’adaptation du logiciel de GDE Domino.doc.

Représentant du CLSC des Prés-Bleus sur le Comité régional sur les technologies de l’information (R.R.S.S.S. 02)

1992-93  à 1998-99

Membre du  Conseil d'administration et 





archiviste bénévole à  la Société d’Histoire de Saint-Félicien

1990-91



Représentant de la Région Nord au sein





du Conseil d'administration de l'A.A.Q.

1990-04 à 07


Coordonnateur de la Section Gestion des





documents du Saguenay-Lac-Saint-Jean





à l'A.A.Q.

1988-89



Secrétaire de la Section Gestion des 





documents du Saguenay-Lac-Saint-Jean





à l'A.A.Q.





Conseiller au niveau de la Section Gestion 





des documents du Saguenay-Lac-Saint-Jean





au sein de l'A.A.Q.





Membre du Comité de publicité du 16e congrès





annuel de l'A.A.Q.

1985



Membre de l'Association des archivistes (AAQ)
RÉALISATIONS PARTICULIÈRES:

2006-04



CRDI du Saguenay-Lac-Saint-Jean

Consuldoc enr.


Présentation faite au personnel de secrétariat





"Un projet de gestion documentaire".

2004...



Consuldoc enr.

Consuldoc enr.


Création d'un logiciel de gestion documentaire (en projet)
2004-11



UQAC





Conférence dispensée aux étudiants en archivistique.





“ Profession archiviste ”.

2001



UQAC





Conférence dispensée aux étudiants en archivistique.





“ Profession archiviste ”

2000-12 Cégep de Jonquière

Département Techniques de la documentation

Conférence : “ Entrepreneurship et gestion des documents : Consuldoc enr. ”.

1999-2000


Commission scolaire du Pays des Bleuets

(Bénévolat)


Service d’éducation aux adultes





Cours de secrétariat médical





Formation sur la gestion du dossier usager.

1997



Ai monté une exposition pour le tourisme intitulée





"Des archives, vous-dîtes?".





Ai démarré une entreprise de consultation et de 





support en gestion documentaire: CONSULDOC enr.





Gagnant du concours régional d'excellence "Devenez





entrepreneur".

1996



Ai monté une exposition pour le 20ième anniversaire





du C.L.S.C. des Prés-Bleus

1995



Ai été un invité de l'émission "Bon matin" (T.V.C. 





Saint-Félicien). Sujet: "Le Centre d'archives agréé





de Roberval".

1994



Ai animé un atelier dans le Congrès d'orientation 





local du syndicat C.S.N. du C.L.S.C. des Prés-Bleus.





Ai monté une exposition pour la Société d'histoire





de Saint-Félicien intitulé: "Les archives et la famille".

1993



Responsable du Comité ad hoc sur le choix d'un  logiciel





de gestion documentaire pour les C.L.S.C. de la région 02
1985



Communication aux étudiants en histoire de 





l'UQAC. intitulée "La maîtrise en Études régionales





et l'archivistique".

ÉCRITS:

Modèle de Guide de gestion des documents administratifs pour un Centre de santé et de services sociaux (CSSS). 2007, 47p.

Modèle de Plan de classification des documents administratifs pour un Centre de santé et de services sociaux (CSSS). 2007, 127p.

Modèle de Politique de gestion des documents administratifs pour un Centre de santé et de services sociaux (CSSS). 2007, 14p.

Guide pour établir le portrait documentaire d'un poste de classement des documents administratifs. 2007, 18p.

Enquête sur la gestion documentaire dans les Centres de santé et de services sociaux du Québec (CSSS). Rapport. Saint-Félicien, 2006, 39p.
"Nos établissements de santé respectent-ils la Loi sur l'accès... et la Loi sur les archives?". (Projet d'article).
Politique et procédures type sur la gestion du dossier usager pour les établissements de santé avec mission CLSC. Saint-Félicien, 2003, 96p. 

Plan type de classification des documents administratifs pour les établissements de santé avec mission CLSC. Saint-Félicien, 2003, 144p. 
Cadre de référence sur la gestion du dossier usager. Centres de santé des Premières Nations du Québec. Saint-Félicien,


1998, 65p.

“ La destruction du dossier usager en CLSC : une mise au point “. Archives .Association des archivistes du Québec. Vol. 29, no. 2, 1998. 6p. 


Index général des fonds de la Société d'histoire de Saint-Félicien. Saint-Félicien. 1997, 99p.

Plan type de classification des documents administratifs pour C.L.S.C. (1ière version). Saint-Félicien. 1996, 98p.


Catalogue des fonds de la Société d'histoire de Saint-Félicien. Saint-Félicien. 1995. 

"Précisions concernant la problématique des débouchés de travail en histoire. "Le Progrès Dimanche. Chicoutimi. 1994.
RÉFÉRENCES:
Disponibles sur demande






